注课、选课说明
我校在本科教育阶段全面实行学分制教学管理。注课、选课为学分制教学管理的核心部分，学生根据专业课程计划在学院的指导下可自主规划安排学习进程，在网上按学期进行注课或选课。
注课：第一个学期采取注课制，一般在学期初进行。新生入学以后，第一个学期教务处和学院先安排学生上课，学生熟悉学习环境以后，根据上课情况在网上选择自己所在的课堂。
选课：从第二个学期开始采取选课制，分为四个阶段：预选、抽签、正选、退补选。学生须根据专业课程计划和自主规划安排的学习进程，在规定的时间内完成选课。
一、注课、选课的原则
1、学校实行每学年三学期制，即“两长一短”三个学期。长学期为19-21周，考试2周；短学期一般为3—4周。长学期修读的学分数不得低于10学分、不宜超过30学分。
2、未办理注课或选课手续的学生，不能参加该课程的学习和考核，不能取得学分；注课或选课后未在规定时间内办理退选手续而无故不参加课程学习和考核者，该课程成绩记为“0”分，不能取得相应的学分。
3、原则上学生只能选择所在校区的课程。
4、学校按照学分制收费，学生实际修读学分超出本科课程计划所规定总学分量13学分以上的部分，需要按照相应收费标准缴纳学分学费。
二、注课、选课的进程
选课分为预选、抽签、正选、退补选三个阶段。注课操作方式与选课正选阶段相同。
	选课阶段
	开始时间
	天数
	备    注

	预选
	第十五周
	5
	所有课程不限人数

	抽签
	预选结束后
	2
	大于限定人数的课堂随机抽签

	正选
	预选结束2天以后
	5
	限定容量，先来先得

	退补选
	正式开课一周后
	5
	少量退补选。


1、预选：该阶段每个学生在同一时间段可以选择三门课程，对所有课程不限容量，选课不分时间先后。对选课超过容量人数的在正选前进行抽签确定。本次选中的全部课程不代表真正选上，学生必须在抽签结束后查看抽签结果，确定所选课程是否被抽中。
2、抽签：预选结束后，系统对选课人数已超过选课容量限制的课程根据选课志愿及选中率进行计算机随机抽签。抽签优先级为：选课志愿（1、2、3），授课对象（在授课对象内优先），年级（高年级优先）；抽签课程顺序为：通识教育选修课，通识教育必修课，师资教育选修课，师资教育必修课，专业教育选修课，专业教育必修课。届时将有学生被选出超过容量的课堂，此类学生在正选阶段需重新选课。
3、正选：该阶段所有课程实行限定容量，按照先来先得的原则进行。在预选中未落实课程的学生或因课程停开而落选的学生，可根据需要选择其他有课余量的课程。
该阶段结束后，除因专业特点需要小班教学的课程（外语类、体育类、艺术类课程以及实验课分组）外，凡不足20人的专业课、不足50人的非专业课程，原则上不能开课。取消课堂的学生，可在退补选阶段，再行选课。
4、退补选：正式开课一周后进行。
三、注课、选课的注意事项
1.选课（注课）前学生应全面了解本专业的课程计划，熟悉选课系统操作方法，各学院安排好选课指导人员。
2.选课（注课）、听课、考试必须一致，否则不能取得成绩和相应学分。
3.为了保障选课数据的安全性，选课用户名、密码均为学校统一认证的邮箱用户名和密码。如果忘记用户名或密码，请与学校信息化管理与规划办公室联系，以免耽误选课。每个学生登录后，无任何操作的时间超过10分钟，系统将自动退出。学生选课（注课）完成后，务必退出选课系统，以免别人误操作。
4.选课期间，学生应及时注意选课信息及相关事宜。。
5.校内外所有可以上网的计算机，都可进行注课、选课。
四、注课、选课的方法
1、进入系统：
进入本科选课系统有三种方式（建议使用IE浏览器）： 

（1）登录东北师范大学主页，点击内网入口“学生服务”区域中的“本科选课”，进入选课页面。 

（2）登录东北师范大学主页，进入教务处主页点击“学生选课快速入口”进入选课页面。 

（3）打开浏览器输入http://xk.nenu.edu.cn进入选课页面。
2、选课登陆：在选课登陆页面（如下图）输入用户名、密码和验证码单击登陆系统进入选课页面。注意网页上有关说明。
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3、进行选课
选课页面分为六个区：学生基本信息区、课程检索区、课程列表区、学分信息显示区、选课功能区、我的课程表区。
各区功能如下：
（1）学生基本信息区：显示选课学生的学号、姓名、年级、专业；
（2）课程检索区：可以通过选择课程名程、年级、专业、课程类别、开课时间等项实现快速检索课程；
（3）课程列表区：进入选课页面后课程列表区默认显示选课学生所在年级、专业可以选择的课程；通过课程检索区选项查询后，课程列表区显示查询后的课程列表。选课学生可根据本学院的课程计划和本科学生指导教师的建议自主决定是否选择其中的课程。
（4）学分信息显示区：显示本学期的学分选择限制条件，已选课程统计，已修、已得、未得学分信息；统计，查看自己所在专业四年当中开设的所有课程信息，及对应的开课学期（仅供参考）；返回，回到当前账号的学籍界面，查看自己的学籍信息；退出，退出当前登陆账号，重新登录。
（5）选课功能区：在课程列表区单击所选择的课程，在选课功能区显示出该课程的所有课堂（一个课堂为一门课程的一个上课班级；当一门课程有多个课堂时，称这些课堂为平行课堂），并且还显示出该课堂的上课时间、地点、任课教师等项。单击选择按钮，可以把课堂基本信息区中的课堂放入我的课程表中；单击删除按钮可以把我的课程表中选中的课堂删除。
（6）我的课程表区：即课程表。显示选课学生已经选择了的课堂。
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4、注课、选课结束后单击“退出”按钮退出选课系统，防止其他人改动所选课程。
